ROMANIA
JUDETUL VASLUI
PRIMARUL COMUNEI DUDA-EPURENI
737233 — Duda-Epureni, Judetul Vaslui, str. Paltinului, nr. 1
tel. 0235 - 480169 / fax 0235 - 480169

e-mail : primariadudaepureni@yaho

DISPOZITIA Nr.4
privind delegarea exercitirii atributiilor postului de consilier superior , din cadrul
Compartimentului financiar contabilitate al primériei comunei Duda Epureni,
constand in efectuarea de lucrari de contabilitate

Avand in vedere :

- referatul nr.66/13.01.2025 privind necesitatea delegarii temporare a exercitarii
atributiilor postului de consilier superior ( contabil) din cadrul Compartimentului
financiar contabilitate al primariei comunei Duda Epureni ;

- Daispozitia nr.230 din 24.12.2024 privind modificarea raportului de serviciu al
domnulu1 Pintilie Liviu avand functia publica de executie de consilier clasa I, grad
profesional superior la Compartimentul financiar contabilitate in aparatul de
specialitate al primarului Comunei Duda Epureni , prin transfer la cerere la
Compartimentul colectare §1 executare silitd —Unitatea Fiscalda Municipald Husi —
Administratia Judeteand a Finantelor Publice Vaslui —D.G.R.F.P Iasi ;

- Acordul doamnei Ciobanu Mirela de acceptare a delegarii atributiilor inregistrat
sub.nr. 53/10.01.2025 ;

In conformitate cu prevederile art.437,438 alin.(1) (3), (8) si (9 ) si art. 504 alin.(1)
s1 (4) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ , cu
modificarile s1 completarile ulterioare ;

In temeiul art. 155 alin.(1) lit.d , alin.(5) lit.e si art.196 alin.1 lit.b din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ , cu modificarile si
completarile ulterioare ;

Ing. PETRICA CHIRIAC , primarul comunei Duda-Epureni, judetul Vaslui -
DISPUN:

Art.1. - Incepand cu data de 15.01.2025 se deleagd pe o perioadi de 6 luni atributiile
postului de consilier superior , din cadrul Compartimentului financiar contabilitate ,
constand 1n efectuarea de lucrari de contabilitate , doamnei1 CIOBANU MIRELA

consilier superior in aparatul de specialitate al primarului .

Art.2. — Atributiile delegate persoanel desemnate la art.1 sunt cele prevazute in anexa,
care face parte integrantd din prezenta dispozitie .

Art.3. — Cu ducerea la indeplinire se incredinfeaza persoana desemnata la art.1 .



Art.4.- Prezenta dispozitie se comunica , prin grija secretarului comunei Duda- Epureni :
- Doamnei Ciobanu Mirela
- Institutiei Prefectului Judetului Vaslui

Duda-Epureni 14.01.2025

Contrasemneaza ,

Secretar general comuna Duda Epureni ,
~ PIVNICERU CARMEN




Anexa la dispozitia
Nr.4/14.01. 2025

ATRIBUTII DELEGATE
constand in efectuarea de lucriri de contabilitate in cadrul
Compartimentului financiar —contabilitate al primériei comunei Duda Epureni

1. pregiteste si intocmeste lucrrile referitoare la proiectul bugetului local al
comunei Duda-Epurent ;

2. elaboreazi calcule si variante privind nivelul cheltuielilor si evolutia acestora
pentru actiunile finantate din bugetul local ;

3. stabileste dimensionarea cheltuielilor si veniturilor proprii bugetului local, precum
si prelevarilor din bugetul de stat,

4. intocmeste anual in termenul previzut de lege proiectul bugetului local al
comunei Duda-Epureni si fiecare buget rectificat ,cu repartizarea pe trimestre §l
subdiviziunile clasificatiei bugetare, precum si propunerile de repartizare pe
trimestre a prelevirilor din bugetul de stat, in vederea finantarii cheltuielilor
proprii si institutiilor publice ;transmite bugetul in sistemul national de raportare
FOREXEBUG ;

5. urmireste executarea cheltuielilor prevéazute in bugetul local al comunel §1
informeaza periodic Consiliul Local despre modul de realizare a acestora ;

6. verifica si analizeazi legalitatea , necesitatea i oportunitatea propunerilor de
rectificare conform legii bugetare anuale , a bugetului Consiliului Local S1
intocmeste documentele necesare in vederea rectificdrii pe care le supune
aprobarii Consiliului Local ;

7. asigurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru platile din bugetul local
. eliberari de valori materiale , pentru operatiuni contabile si bugetare specifice sl
asupra tuturor operatiunilor care afecteazd fondurile publice si patrimoniul public
. conform prevederilor legale in vigoare la data efectuari controlului ;

8. la finele anului , ca persoand imputernicitd sa exercite controlul financiar
preventiv , analizeaza modul de realizare a cheltuielilor care au facut obiectul
angajamentelor bugetare globale , precum si daca totalul angajamentelor legale
individuale aferente acestora este la nivelul angajamentelor legale provizorii ;

9. urmireste ca ordonantirile supuse vizei sé se refere la angajamente de cheltuieli

e deja vizate si si fie indeplinite conditiile de lichidare a angajamentelor prevazute

de lege ;

10. are dreptul si obligatia de a refuza viza de control financiar preventiv in toate
cazurile in care , in urma verificarilor , apreciaza cd proiectul de operafiune care
face obiectul controlului financiar preventiv nu indeplineste conditiile de
legalitate , regularitate si incadrare in limita creditelor bugetare sau creditelor de
angajament , dupd caz, pentru acordare vizei de control financiar preventiv 1ar
refuzul de viza trebuie si fie in toate cazurile motivat in scris §i consemnat in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv ;

11. refuzul de vizi , insotit de actele justificative semnificative si de lista de verificare
cu indicare elementelor din listd a céror cerintd nu sunt indeplinite va fi adus la
cunostinta ordonatorului de credite ;



12.

13.

14.

13.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

2.

26.

27,

intocmeste si transmite darile de seama contabile privind executia bugetului local
intocmeste si prezintd spre aprobare Consiliului Local Duda-Epureni contul de
executie a bugetului local ;

verifica documentele de plati citre organele bancare si cele contabile In
conformitate cu reglementirile legale in vigoare s1 urmareste la timp extrasele de
cont si verificarea acestora cu documentele insotitoare , asigurdnd incadrarea
corectd pe subdiviziunile clasificafiei bugetare a cheltuielilor pentru bugetul local
intocmeste actele de plata din contul de disponibil al bugetului local, contul de
disponibil al activitétilor autofinantate , disponibil investifii ;

conduce evidenta contabild privind realizarea veniturilor si efectuarea cheltuielilor
previzute in bugetul local , a cheltuielilor previzute in bugetul instituiilor
subordonate Consiliului local ;

asigurd si raspunde de buna organizare si desfisurare a activitatilor financiar-
contabile si a activitatii de evidentiere , urmarire si incasare a veniturilor
bugetului local ;

asigurd intocmirea materialelor necesare supunerii dezbaterii §i aprobarii
Consiliului local Duda-Epureni a impozitelor i taxelor locale , conform
termenelor stabilite de legislatia in vigoare ;

asigurd intocmirea materialelor necesare supunerii dezbaterii si aprobari
Consiliului local , referitoare la cere}'ile privind esalonari , scutiri reducer1 a
debitelor datorate catre bugetul local , atat pentru persoane fizice cat s1 pentru
persoane juridice ; |

asigura indeplinirea in conformitate cu prevederile legii a obligatiilor unitatii catre
bugetul statului , trezorerie i terti ;

ofectueazi controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casieria unitatii ,
urmarind ca orice incasare si platd sa se faca cu respectarea prevederilor legale in
vigoare ;

verifica si certifica prin semnatura documentele de incasdri si plati , certificd prin
semniturd concordanta dintre datele Inscrise in registru de casa si documentele
anexd , asigurd inventarierea numerarului §i regimului special din casierie in
conditiile legii ;

intocmeste lunar balanta de verificare sintetica si analitica la Priméria Duda-
Epureni si unitatile subordonate (Biblioteca comunala , Camin Cultural ) ;
intocmeste lunar figele sintetice , fige analitice si jurnalul conturilor ce reflecta
evidenta contabili a Primériei comunel Duda-Epurent ;

prin compartimentul de specialitate (asistenta sociala ) asigurd exactitatea datelor
inscrise in statele de plata privind ajutorul de incluziune si a altor ajutoare
acordate conform reglementitilor legale ;

ia masurile ce se impun ca orice incasare privind venituri activitdti extrabugetare
s3 fie ficute cu respectarea cadrului legal , respectiv orice taxa Incasata sa fie
stabilita prin Hotérarea Consiliului Local ;

asigurd intocmirea documentelor necesare (contract de garantie materiale sau
numerar ) in vederea constituirii legale §1 In termen a garantiilor gestionarilor
angajati in cadrul Primariel comunei Duda-Epureni si unitatilor subordonate ;
tine evidenta contabila s analitica a mijloacelor fixe , obiectelor de inventar de la
Primiria comunei Duda-Epureni si unitétile subordonate ;



28. asigurd inregistrarea in evidenta contabild a Primariel comunei Duda-Epureni , a
bunurilor din patrimoniu cét si a celor din domeniul public si privat , in conditiile
legii ;

29. organizeaza si verifica exercitarea controlului periodic al gestiunilor , in
conformitate cu prevederile legale ;

30. organizeaza efectuarea la timp a operafiunilor de inventariere a patrimoniului ,
face propuneri privind organizarea controlului financiar preventiv ;

31. organizeaza si rispunde de intocmirea si pastrarea registrelor de contabilitate
obligatorii si anume : Registrul- jurnal , Registrul — inventar §1 Cartea mare ,
conform normelor elaborate de Ministerul Finantelor Publice ;

32. in caz de pierdere , sustragere sau distrugere a unor documente contabile va lua
masuri de reconstituire a acestora in termen de maximum 30 de zile de la
constatare , potrivit reglementérilor emise in acest scop ;

33. ia misurile necesare organizirii in conditiile legii a evidentei formularelor cu
regim special la Priméria comunei Duda-Epurent s unititile subordonate ;

34, pand la data de 25 ale fiecdrei luni , asigurd contabilizarea conturilor de executie
bugetara la nivelul comunei ;

35. intocmeste si raspunde de situatiile prevdzute de Ordinul nr.1792/2002 al
Ministerului Finantelor Publice pentru aprobarea Normelor Metodologice privind
angajarea , lichidarea , ordonangarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea , evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale ;

36. verificd si semneaza pentru verificare deconturi §i ordine de deplasare

37. face propuneri privind lista de investitii §i reparafii a imobilelor , instalatiilor
aferente si a celorlalte mijloace fixe aflate in administrarea Consiliului local ,
urmireste realizarea lucrarilor respective si asigurarea fondurilor necesare
decontirii , in limita alocatiilor bugetare ;

38. face propuneri (prin referate pe care le inainteaza in termen legal spre aprobarea
primarului ) pentru emiterea dispozitiilor privind :

- organizarea si constituirea comisiei de inventariere anuala a patrimoniului
- constituirea si reorganizarea comisiei de receptie a bunurilor materiale
obiectelor de inventar , mijloacelor fixe si serviciilor achizitionate de Primaria Duda-

Epureni
- constituirea comisiei de casare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar
- incredintarea gestiunii bunurilor definute si achizifionate de Primaria comunel

Duda-Epureni

Duda-Epureni 14.01. 2025

Avizat pentru legalitate
Secretarul comunei Duda-Epureni
__ Pivniceru Carmen




